
Mass Timber Solutions GmbH ist ein innovatives Start-Up, das sich mit dem Zukunfts-Baustoff Holz sowohl
der Innovation als auch Tradition und Nachhaltigkeit verschrieben hat. Zur Verstärkung des Teams sind wir
auf der Suche nach einer

Kaufmännischen Bürokraft (m/w/d) für ein Start-Up
Teilzeit oder Vollzeit | in Murnau am Staffelsee

die sich gerne ins Team integriert und vielfältige Talente rund um die Bürotätigkeit mitbringt. Wenn Du Dich

auch für das Thema Holz und nachhaltiges Bauen begeistern kannst, umso besser!

🪓DEINE AUFGABEN
● Kommunikation und Auftragsabwicklung mit Kunden und Produzenten
● Innerbetriebliche Terminkoordination
● Planung, Koordination, Überwachung und Abrechnung von Lieferungen
● Unterstützung bei Angebotserstellung, Abrechnung und Buchhaltung
● Unterstützung bei Vertriebs- und Marketingaufgaben
● Partnerschaftliche und enge Zusammenarbeit im Team

🏹DEIN PROFIL
● Selbstständige, strukturierte und und sorgfältige Arbeitsweise
● Flexibilität und Interesse für neue Aufgabenstellungen
● Sicherer Umgang mit moderner Bürokommunikation, sehr gute EDV-Kenntnisse
● Erfahrungen mit Logistik, ERP und/oder CRM Software von Vorteil
● Interesse am Baustoff Holz
● Ausbildung oder Berufserfahrung passend zu den Aufgaben
● Kenntnisse in der (Lohn-)Buchhaltung sind ein Plus

🌳DAS ANGEBOT
● Langfristige Arbeitsperspektive in einer innovativen und expandierenden Branche
● Moderner Arbeitsplatz in einer der schönsten Regionen Deutschlands
● Flexible und eigenverantwortliche Arbeitszeitgestaltung
● Flache Hierarchien mit hoher individueller Gestaltungsfreiheit
● Qualifizierte und umfassende Einarbeitung
● Regelmäßige Teamevents

🌱 Wenn Du Dich mit der Position identifizieren kannst und Dich für den Baustoff Holz begeistern kannst,
freuen wir uns von Dir zu hören!
Melde dich bei mir unter anja.fetahagic@mass-timber-solutions.com
oder schreibe mir kurz über LinkedIn oder WhatsApp
Ich freue mich Dich kennenzulernen!
Bis bald,🖐Anja

https://www.mass-timber-solutions.com/
mailto:anja.fetahagic@mass-timber-solutions.com
https://www.linkedin.com/in/anjaf/

